Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :***** E PARP
* *

dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska .es Grupa PFR

Umowa nr PNRUR/...........

Na udzielenie wsparcia Podmiotowi BUR lub Podmiotowi wspoétpracujgcemu w postaci
refundacji kosztow udziatu w Ustugach rozwojowych

w ramach projektu ,,Profesjonalisci na rynku ustug rozwojowych” nr FERS.01.03-1P.09-
0044/24 wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 (FERS), Priorytet I. Umiejetnosci, Dziatanie

01.03 Kadry nowoczesnej gospodarki

W dNiu e, r. w pomiedzy:

ProcessTeam Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, pod adresem: ul. Gérczewska 137, 01-459
Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sgdowego, prowadzonego
przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie Xl Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sagdowego, pod numerem KRS 0000363350, NIP: 5242716070, REGON: 142542633,
reprezentowang przez Leszka Dziegielewskiego — Prezesa Zarzadu,

zwang dalej Beneficjentem,

1. SPOLKA AKCYJNA (S.A.) i SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA (S.K.A.)

........................ Spotky Akcyjna/ Spotka Komandytowo-Akeyjng z siedzibg w ........................ (kod
POCZLOWY ...eevveereeeeeennen, ), Przy ulicy .oeeeeeceeviecneenenn, , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow
Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy ..........cccuveueeneen. , pod nr KRS
........................ , 0 kapitale zaktadowym w wysokosci ........................ zt, wptaconym w wysokosci
........................ , NIP .......ccoeeeeeueeneeen., REGON ..., ZWANG W dalszej cze$ci umowy

,Przedsiebiorcg”, reprezentowang przez':

2. PROSTA SPOtKA AKCYINA (P.S.A.)

........................ Prostg Spoétka Akcyjng z siedzibg w ........................ (kod pocztowy ...........ueeennd),
przy ulicy ..ccveeevenen. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego
prowadzonego przez Sgd RejONOWY ......ccccceeuveueennene ,pod nr KRS ......ccoeevvviienn , 0 kapitale akcyjnym

* Dotyczy umowy zawieranej w formie pisemne;j
1 Sposdb reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sagdowego. Spotka moze byé reprezentowana takze
przez prawidtowo umocowanego petnomocnika.
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W WYSOKOSCi vevvieeeceiee zt, NIP e , REGON ...cccocviiiiinen , Zwang w dalszej czesci
umowy ,,Przedsiebiorcg”, reprezentowang przez?:

3. SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA (sp. z 0.0.)

........................ Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia z siedzibg w ........................ (kod pocztowy
........................ ), przy ulicy .........cccueuun....., Wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sgd RejoNOwWy .......ccccueeeeneee. ,pod NnrKRS .....ccooeeeeen ,0
kapitale zaktadowym w wysokosci® ..., ZH NIP o, , REGON ....ccovverrrrienee ,

zwang w dalszej cze$ci umowy ,,Przedsiebiorcg”, reprezentowang przez*:

4. SPOtKI OSOBOWE: SPOtKA JAWNA (sp.j.), SPOLKA KOMANDYTOWA (sp.k.), SPOtKA
PARTNERSKA (sp.p.)

........................ spotky jawng/komandytowa/partnerska z siedzibg w ........................ (kod pocztowy
........................ ), przy ulicy .........cc.c...........,, Wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sgd RejONOWY ......ccecveeennee. ,pod nr KRS .....cccoeeereee , NIP
........................ , REGON ........................, ZWang w dalszej czesci umowy ,,Przedsiebiorcy”,
reprezentowang przez>:

5. OSOBA FIZYCZNA PROWADZACA DZIAtALNOSC GOSPODARCZA

........................ , PESEL .......cc0eveeveueneenr, Zamieszkata/ym w ...................... (kod pocztowy
........................ ), przy ul. .....ceeveueeneeeene., prowadzacg/ym dziatalnosc gospodarczg pod firmg
........................ W eorieeeeiereeseeneens (KO POCZEOWY ..o, PPZY UL s, WPISANG/ym
do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, NIP ..........cccveun... , REGON
........................ , zZwana/ym w dalszej cze$ci umowy ,,Przedsiebiorcy”, reprezentowang/ym przez®:

6. SPOLKA CYWILNA (s.c.)

........................ , PESEL ..................., Zamieszkatag/ym w ............cc........ (kod pocztowy ...,
przy ul. coceeeevecnnnne. , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i

........................ , PESEL ..................., zamieszkatg/ym w ..................... (kod pocztowy ......................0l),

2 Sposdb reprezentowania powinien by¢ zgodny z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sgdowego. Spdtka moze by¢ reprezentowana takze
przez prawidtowo umocowanego petnomocnika.

3 Dla spotki, ktérej umowe zawarto przy wykorzystaniu wzorca umowy, do czasu pokrycia kapitatu zaktadowego, nalezy wskazaé takze
informacje, ze ,wymagane wkfady na kapitat zaktadowy nie zostaty wniesione” (art. 206 § 1 pkt 4 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — Kodeks
spoétek handlowych, Dz.U. z 2024 r. poz. 18, z pdzn. zm.).

4 Reprezentacja powinna by¢ zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego. Spdtka moze byé reprezentowana takze przez
prawidtowo umocowanego petnomocnika.

SReprezentacja powinna by¢ zgodna z aktualnym odpisem z Krajowego Rejestru Sadowego. Spdtka moze by¢ reprezentowana takze przez
prawidtowo umocowanego petnomocnika.

6 Dotyczy tylko sytuacji, w ktérych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany petnomocnik; w przypadku osobistej reprezentacji
nalezy wykreslic.
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(o] AV V| IR , wpisang/ym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, prowadzacymi/y wspdlnie dziatalnos¢ gospodarcza w formie spétki cywilnej pod
firma oo W o (kod pocztowy .......ccccveeueunenene ), Przy ul. coeeveeeeeieeene , NIP
.................. , REGON .........ccueuue.er, ZWane/i w dalszej czesci umowy ,,Przedsiebiorca”,

reprezentowane/i przez’:

zwana dalej ,,Umowa3”, o nastepujacej tresci:

§1
Definicje

Wszelkie uzyte w Umowie udzielenia wsparcia pojecia pisane wielkg literg majg znaczenie
zdefiniowane w Regulaminie rekrutacji (zwanym dalej ,Regulaminem”) dostepnym na stronie

https://profesjonalisci.com/.

§2
Oswiadczenia Wnioskodawcy

Whioskodawca oswiadcza, ze:

1) jest Podmiotem BUR posiadajgcym wpis do Bazy Ustug Rozwojowych uprawniajgcy do
publikowania Ustug rozwojowych z mozliwoscig ich dofinansowania ze srodkéw
publicznych zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 8 Ustawy o PARP
lub
jest Podmiotem wspodfpracujgcym. Podmiot wspodtpracujgcy, w celu potwierdzenia
spetniania warunku dotyczgcego zakresu wspotpracy z Podmiotem BUR, zataczyt do
Whniosku potwierdzenie zrealizowania min. 5 ustug rozwojowych w okresie ostatnich 3 lat
przed ztozeniem wniosku.

2) przed ztozeniem Whniosku nie otrzymat juz wsparcia na podniesienie kompetencji kadr u
innego Beneficjenta Naboru nr FERS.01.03 IP.09-002/24 ,Podniesienie kompetencji kadr
Podmiotéw BUR” lub w innej rundzie rekrutacji tego samego Projektu.

3) nie jest jest Wykonawcg Ustug rozwojowych w Naborze nr FERS.01.03-1P.09-002/24
,Podniesienie kompetencji kadr Podmiotéw BUR”.

4) Nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Beneficjentem lub Partnerem/Partnerami
realizujgcymi Projekt,

7 Dotyczy tylko sytuacji, w ktérych za strone (osobe fizyczng) dziata prawidtowo umocowany petnomocnik; w przypadku osobistej reprezentacji
nalezy wykresli¢; w przypadku spotki cywilnej strong umowy sg jej wspdlnicy a nie spotka.
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Nie planuje zakupi¢ Ustug rozwojowych od Wykonawcy, ktéory jest powigzany z

Whioskodawcg osobowo lub kapitatowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

a) udziat w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spétki, o ile nizszy prég nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ FERS,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika,

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Podmiotu swiadczgcego Ustugi rozwojowe,
w szczegblnosci pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

jako Podmiot BUR nie jest objety zmiang wpisu do Bazy Ustug Rozwojowych, tzn. nie ma

wstrzymanej mozliwosci publikowania informacji o Ustugach rozwojowych lub

zablokowane opublikowane wczesniej informacje o Ustugach rozwojowych,

nie jest Beneficjentem lub Partnerem Podmiotowego Systemu Finansowania w

ktérymkolwiek Regionalnym Programie w perspektywie finansowej 2021-2027 i w ramach

programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego (FERS) 2021-2027,

spetnia warunki pozwalajgce na otrzymanie pomocy de minimis, w tym nie wykorzystat

limitu pomocy de minimis,

nie prowadzi dziatalnosci w sektorze wykluczonym zgodnie z zapisami Rozporzadzenia

Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

10) bezposrednio lub posrednio nie wspiera dziatan wojennych Federacji Rosyjskiej lub nie

jest za nie odpowiedzialny w tym NIP twojego podmiotu nie znajduje sie na tzw. Liscie
sankcyjnej lub osoby odpowiedzialne za podmiot zgodnie z dokumentem rejestrowym.

11) Do udziatu w ustudze zostanie wyznaczony wytgcznie:

a.
b.

wtasciciel/wtascicielka Podmiotu wspotpracujgcego,
Pracownik/Pracownica Podmiotu BUR, ktéry/ktéra spetnia definicje Pracownika zgodnie z
art. 3 ust. 3 Ustawy o PARP

12) Do 4 tygodni po zakoniczeniu udziatu w Projekcie udostepni Beneficjentowi informacje, czy

Pracownik, ktéry uczestniczyt/ Pracownica, ktdora uczestniczyta w Ustudze rozwojowe;j
nadal jest zatrudniony/zatrudniona.
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§3
Przedmiot Umowy

1) Beneficjent udziela Wnioskodawcy wsparcia w postaci refundacji kosztéw udziatu w Ustugach
rozwojowych:

Koszt ustugi we wniosku o udzielenie wsparcia 0,00 (stownie:) ztotych brutto-poziom

dofinansowania 0%- kwota dofinansowania- 0,00 (stownie:) ztotych.

2) Beneficjent udziela Wnioskodawcy, wsparcia w postaci sfinansowania kosztéw Ustug
rozwojowych: ustug szkoleniowych lub doradczych zgodnych z zaakceptowanymi przez
Beneficjenta oraz eksperta merytorycznego dokumentami rekrutacyjnymi, do tgcznej
maksymalnej wysokosci kosztu Ustug rozwojowych brutto: 37 320,00 (stownie: trzydziesci
siedem tysiecy trzysta dwadziescia) ztotych, przypadku, gdy Beneficjent przedtozy do
refundacji koszty zaakceptowanych i zrealizowanych Ustug rozwojowych, ktérych wartosc
przekroczy kwote wydatkéw, okreslong we Wniosku o udzielenie wsparcia, za pokrycie
powstatej réznicy odpowiada Beneficjent. Powstata réznica nie stanowi podstawy do
wyliczenia kwoty refundacji.

3) Whnioskodawca oswiadcza, ze skorzysta wytacznie z Ustug rozwojowych zaakceptowanych przez
Beneficjenta, tj. ustug wskazanych we Wniosku o udzielenie wsparcia (zat. 1 do regulaminu).

4) Uczestnik/ Uczestniczka Projektu zobowigzuje sie rozpocza¢ udziat w pierwszej Ustudze
rozwojowe] najpdziniej w terminie do 3 miesiecy od daty zawarcia Umowy o udzielenie
wsparcia pomiedzy Beneficjentem a Wnioskodawcg. Udziat w kolejnych ustugach powinien
rozpoczgyc sie najpdzniej w terminie do 6 miesiecy od daty zawarcia przedmiotowej umowy.

5) Realizacja Ustug rozwojowych nie moze trwac dtuzej niz 12 miesiecy od momentu podpisania
Umowy o udzielenie wsparcia. W wyjatkowych sytuacjach i po uzyskaniu zgody Beneficjenta,
termin ten moze zostaé¢ wydtuzony, gdy taka potrzeba wynika z terminu realizacji konkretnej
Ustugi rozwojowej. Termin wydtuzenia uwzglednia czas potrzebny Beneficjentowi na
dokonanie refundacji w okresie realizacji Projektu.

6) Wnioskodawca zobowigzuje sie, ze jesSli do udziatu w projekcie wyznaczy
pracownika/pracownice podmiotu BUR, to bedzie to osoba zatrudniony/zatrudniona od co
najmniej 3 miesiecy przed datg zfozenia Wniosku o udzielenie wsparcia oraz, ze dany
pracownik zachowa swoj status przez caty okres udzialu w Projekcie (do momentu
zakonczenia przez Pracownika/Pracownice udziatu w ostatniej przewidzianej dla niego/niej
Ustudze rozwojowej).

7) Wnioskodawca zobowigzany jest do potwierdzenia Beneficjentowi minimum 7 dni przed
rozpoczeciem ustugi rozwojowej w formie stacjonarnej, informacji dotyczacej miejsca
realizacji Ustugi rozwojowe] tj. adres, pod ktédrym dana ustuga rozwojowa zostanie
zrealizowana. W przypadku ustugi zdalnej w czasie rzeczywistym link umozliwiajgcy dostep do
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Ustugi rozwojowej nalezy potwierdzi¢ Beneficjentowi minimum 24h przed rozpoczeciem
ustugi. W przypadku Ustugi mieszanej przed rozpoczeciem Ustugi rozwojowej nalezy
potwierdzi¢ Beneficjentowi obie informacje, tj. adres stacjonarny oraz link do Ustugi
rozwojowej, przy zachowaniu powyzszych termindw.

8) Fakt uczestnictwa w danym dniu Ustugi rozwojowej musi zosta¢ potwierdzony przez
Uczestnika/ Uczestniczke Projektu wtasnorecznym podpisem ztozonym na udostepnione;j
przez Wykonawce Ustugi rozwojowej liscie obecnosci w ujeciu godzinowym. Lista obecnosci
powinna zosta¢ potwierdzona przez osobe prowadzacg Ustuge rozwojowgq (trenera/doradce).
W przypadku Ustug rozwojowych w formie zdalnej w czasie rzeczywistym, potwierdzeniem
uczestnictwa bedg raporty z logowan Uczestnikow/Uczestniczek Projektu oraz osoby
prowadzgcej Ustuge rozwojowg (trenera/doradcy). Dokumenty te, tj. listy obecnosci lub
raporty z logowan, bedg stanowié¢ podstawe potwierdzenia obecnosci danego
Uczestnika/Uczestniczki Projektu na Ustudze rozwojowej. Logowanie na Ustuge rozwojowg
musi odbywac sie za pomocg loginu posiadajgcego petne imie i nazwisko, w celu identyfikacji
Uczestnika/ Uczestniczki projektu na Ustudze rozwojowe;.

9) Przystgpienie przez Uczestnika/Uczestniczke do weryfikacji efektéw uczenia sie powinno zostac
odpowiednio udokumentowane, tj. w formie zaswiadczenia w tym zakresie wydanego przez
Wykonawce Ustugi rozwojowej lub w formie listy obecnosci z weryfikacji efektéw uczenia sie
zawierajgcej podpis/y Uczestnikow/Uczestniczek, potwierdzonej podpisem osoby
prowadzgcej Ustuge rozwojowgq (trenera/doradcy) lub w formie raportu z logowan z modutu
dotyczacego weryfikacji efektdw uczenia sie.

10) Wszelkie wydatki na zakup Ustug rozwojowych, o ktérych mowa w ust. 2, poniesione przez
Whioskodawce przed podpisaniem Umowy sg niekwalifikowalne.

11) Wnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich
okolicznosciach moggacych zaktdcié lub opdznic realizacje Ustug rozwojowych.

12) Realizacja innych Ustug rozwojowych poza zaakceptowanymi przez Beneficjenta, lub ich
realizacja niezgodnie z Regulaminem skutkuje brakiem finansowania tych Ustug przez
Beneficjenta.

13) Ustugi rozwojowe Wnioskodawca zrealizuje do .......ccccuecvevevverveveneee.

14) W uzasadnionych przypadkach opisanych w §3 ust. 5, za pisemng zgodg Beneficjenta mozliwe
jest wydtuzenie terminu realizacji Ustug rozwojowych, jednakze konieczne jest zawarcie
aneksu do umowy.

§4

Pomoc de minimis

1. Koszty zwigzane z refundacja kosztéw Ustug rozwojowych przewidzianych Umowag udzielenia
wsparcia stanowig pomoc de minimis.
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2. Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date zawarcia Umowy udzielenia wsparcia.

3. Whnioskodawca potwierdza prawdziwo$é informacji zawartych w Oswiadczeniu dotyczacym
otrzymanej pomocy de minimis
i Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40)
stanowigcych odpowiednio: Zatagcznik nr 6 i 7 do regulaminu.

4. Po zawarciu Umowy udzielenia wsparcia Beneficjent wystawi Wnioskodawcy zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis na kwoty przyznanych limitéw, o ktérych mowa w § 3 ust. 1i 2.

5. Wartos¢ udzielonej pomocy de minimis zostanie skorygowana przez Beneficjenta poprzez
wydanie nowego zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis®,w przypadku
niewykorzystania w catosci limitu okreslonego w § 3 ust. 1, po otrzymaniu przez Beneficjenta
dowodéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesienie przez Wnioskodawce wydatku na Ustugi
rozwojowe lub na wniosek Wnioskodawcy w przypadku rezygnacji z korzystania z Ustug
rozwojowych na podstawie Umowy.

§5

Warunki refundacji kosztéw Ustug rozwojowych

1. Refundacja kosztéw Ustugi rozwojowej nastepuje po tacznym spetnieniu nastepujgcych
warunkow:

1) Umowa udzielenia wsparcia zostata zawarta przed rozpoczeciem realizacji Ustugi
rozwojowej;

2) Ustuga rozwojowa zostata wybrana po uprzednim przeprowadzeniu rozeznania rynku;

3) Wnioskodawca skorzystat/a z Ustugi rozwojowej zaakceptowanej przez Beneficjenta,
zgodnej z Wnioskiem o udzielenie wsparcia;

4) Wydatek na zakup Ustugi rozwojowej zostat rzeczywiscie poniesiony;

5) Dokonano zaptaty w formie przelewu, w wysokosci 100% wartosci Ustugi rozwojowej na
rzecz Wykonawcy sSwiadczgcego Ustugi rozwojowe;

6) Whnioskodawca, w przypadku realizacji Ustugi rozwojowej, ktorej wartos¢ przekracza
przyznane wsparcie dokonat zapfaty na rzecz Wykonawcy Ustugi rozwojowe rdznicy
miedzy wartoscig Ustugi rozwojowej a przyznanym wsparciem zgodnie z § 3 ust. 2;

7) Wydatek zostat prawidtowo udokumentowany (w tym celu Beneficjent moze zgdac od
Whnioskodawcy przedtozenia dodatkowych dokumentéwy);

8 Beneficjent ma obowigzek wydania Ci nowego zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu,

w zaswiadczeniu zostanie wskazana warto$¢ pomocy de minimis oraz informacja o utracie waznosci poprzedniego zaswiadczenia.
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8) Ustuga rozwojowa zostata zakonczona i zrealizowana zgodnie z Umowg udzielenia
wsparcia, zatozeniami wskazanymi w dokumentacji rekrutacyjnej, oraz na warunkach
i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi Rozwojowej (zat.3 do regulaminu);

9) Koszt Ustugi rozwojowe] przedtozonej do refundacji jest nizszy lub rowny cenie wskazanej
w Karcie ustugi Rozwojowej (zat. 3 do regulaminu) oraz we Whniosku o udzielenie
wsparcia(zat. 1 do regulaminu);

10) Whnioskodawca przedtozy potwierdzenie wykonania Ustugi rozwojowej — wydane przez
Wykonawce Ustugi rozwojowej, tj. zaswiadczenie lub certyfikat o ukonczeniu udziatu w
Ustudze rozwojowej (zawierajgce: nazwe/firme Whnioskodawcy, date przeprowadzenia
Ustugi rozwojowej, tytut Ustugi rozwojowej, imie i nazwisko Uczestnika / Uczestnikow
Ustugi rozwojowej, liczbe godzin i zakres Ustugi rozwojowej, dane Wykonawcy Ustugi
Rozwojowej);

11) Wnioskodawca w przypadku Ustugi Rozwojowej: ustugi doradczej przedtozyt
Beneficjentowi do wgladu dokumenty potwierdzajagce wykonanie ustugi doradczej np.
raporty, analizy;

12) Raport z monitoringu/kontroli (o ile dotyczy) nie zawiera nieprawidtowosci lub uchybien
wptywajacych na kwalifikowalnos¢ realizacji Ustugi rozwojowej;

13) Refundacja obejmuje koszty poniesione przez Wnioskodawce na realizacje Ustug
rozwojowych zrealizowanych zgodnie z Kartg Ustugi Rozwojowej;

14) Wartosc¢ refundacji tgcznej wartosci Ustug rozwojowych nie przekroczyta kwoty wskazanej
w § 3 ust. 1.

W ramach Umowy udzielenia wsparcia nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw Ustugi

rozwojowe;j, ktéra:

1) Byta swiadczona przez Wykonawce ustugi rozwojowej dla swoich pracownikéw;

2) Byfa s$wiadczona przez Wykonawce Ustugi rozwojowej, z ktédrym Wnioskodawca
korzystajagcy ze wsparcia jest powigzany kapitalowo Iub osobowo, przy czym
przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

a) udziat w spoétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ FERS;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

d) pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Podmiotu swiadczacego
Ustugi rozwojowe, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku matzeriskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
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Byta swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Beneficjenta lub partnera w Projekcie
albo przez podmiot powigzany z Beneficjentem lub partnerem kapitatowo lub osobowo;
Obejmuje wzajemne S$wiadczenie ustug w Projekcie o zblizonej tematyce przez
Wykonawcéw Ustug rozwojowych, ktdérzy delegujg na ustugi siebie oraz swoich
Pracownikéw/Pracownice i korzystajg z dofinansowania, a nastepnie $wiadczg ustugi w
zakresie tej samej tematyki dla Wnioskodawcy, ktéry wczesniej wystepowat w roli
Wykonawcy Ustugi rozwojowe;

Byta swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Beneficjenta lub partnera w Funduszu
Europejskim dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027;

Byta $wiadczona przez podmiot bedacy jednoczesnie Wnioskodawcg uczestniczagcym w
Projekcie,

Obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z Ustugg rozwojowa, w szczegdlnosci koszty
srodkéw trwatych przekazywanych Wnioskodawcy.

Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ w terminie maksymalnie 14 dni od daty zakonczenia

ustugi Wniosek o refundacje wraz z niezbednymi zatgcznikami:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

— fakture/rachunek wystawiony przez Wykonawce Ustugi rozwojowej na Wnioskodawce;

— dokumenty potwierdzajgce dokonanie ptatnosci za ustuge (potwierdzenie przelewu na
100% kwoty wynikajgcej z faktury/rachunku);

— dokumenty potwierdzajgce ukoriczenie Ustugi rozwojowej przez Uczestnika/czke, t;.
zaswiadczenie/certyfikat o ukonczeniu udziatu w Ustudze rozwojowej. Zaswiadczenie
powinno/certyfikat powinien zawiera¢ elementy wskazane w pkt 7 ppkt 5 Regulaminu
,Minimalne wymagania dotyczgce Ustug rozwojowych”. Jesli ukoniczenie ustugi jest
regulowane przepisami prawa, to dokument potwierdzajacy jej ukoriczenie powinien by¢
wydany zgodnie z tymi przepisami;

— liste/listy obecnosci Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu dotyczace catego okresu
realizacji Ustugi rozwojowej. Lista powinna/listy powinny zawiera¢ podpisy wszystkich
Uczestnikow/Uczestniczek oraz zosta¢ potwierdzona/potwierdzone przez osobe
prowadzgcg Ustuge rozwojowa (trenera/doradce) jego podpisem;

— raport/raporty z logowan Uczestnikdw/Uczestniczek Projektu oraz osoby prowadzgcej
Ustuge rozwojowg (trenera/doradcy);

— zaswiadczenie wydane przez Wykonawce Ustugi rozwojowej lub liste obecnosci z
weryfikacji efektédw uczenia sie zawierajacg podpis/y Uczestnikow/Uczestniczek,
potwierdzong podpisem osoby prowadzacej Ustuge rozwojowga (trenera/doradcy) lub
raport z logowan z modutu dotyczacego weryfikacji efektdw uczenia sie - potwierdzajgce
przystgpienie do weryfikacji efektéw uczenia sie przez Uczestnika/Uczestniczke.

Nieztozenie dokumentow we wskazanym terminie moze stanowié¢ podstawe do odmowy

dokonania refundacji kosztéw ustugi przez Beneficjenta.
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Bieg terminu na weryfikacje i zatwierdzenie dokumentéw rozliczeniowych moze zostac
zawieszony w przypadku potrzeby uzyskania dodatkowych wyjasnien, korekt w zakresie
dokumentodw rozliczeniowych lub potrzeby wyjasnienia kwalifikowalnosci wydatku.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku duzej liczby ztozonych
dokumentdéw, termin ten moze zosta¢ wydtuzony, o czym Beneficjent bedzie informowaé
Whioskodawce na biezgco.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien do
ztozonych przez Wnioskodawce dokumentéw rozliczeniowych, Podmiot zostanie wezwany do
ich uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien za posrednictwem Systemu
informatycznego lub pisemnie w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie.

Whioskodawca bedzie zobowigzany do przekazania uzupetnieri/wyjasnien w terminie 5 dni
roboczych od momentu otrzymania informacji o potrzebie poprawy.

Weryfikacja ztozonego Whniosku o refundacje zostanie dokonana w terminie 10 dni roboczych,
od momentu przekazania wszystkich wymaganych dokumentéw.

Refundacja odpowiedniej czesci kosztdw Ustugi rozwojowej nastgpi w terminie 5 dni
roboczych od momentu akceptacji Wniosku o refundacje.

Beneficjent moze wstrzymaé dokonanie refundacji Ustugi rozwojowej, ktéra podlegata
monitoringowi na czas niezbedny do sporzadzenia raportu z wizyty monitoringowej, w
szczegllnosci gdy Odbiorca wsparcia ztozyt Wniosek o refundacje do Beneficjenta przed
sporzgdzeniem raportu z wizyty monitoringowe;j.

W przypadku odmowy poddania sie kontroli/monitoringowi przez Wnioskodawce, koszty
Ustug rozwojowych nie podlegajg refundaciji.

W przypadku zaistnienia uzasadnionych watpliwosci odnosnie do prawidtowej realizacji
Umowy, Beneficjent moze wstrzymaé refundacje kosztéw Ustug rozwojowych do momentu
wyjasnienia wszelkich zaistniatych watpliwosci.

§6

Dane osobowe

Zakres danych oraz odpowiedzialnos¢ Beneficjenta i Whnioskodawcy w zwigzku z
udostepnieniem danych osobowych w ramach realizacji Projektu okresla ustawa
wdrozeniowa oraz Umowa udzielenia wsparcia.

Beneficjent jest samodzielnym administratorem, ktéry udostepnia dane osobowe innym
administratorom wedtug witasciwosci.

Beneficjent jest zobowigzany do wykonywania i udokumentowania, rdwniez w imieniu
Instytucji Posredniczace] i Instytucji Zarzadzajgcej, obowigzku informacyjnego wobec 0sob,

10
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ktérych dane pozyskuje, majgc na uwadze zasade rozliczalnosci, o ktérej mowa w art. 5 ust. 2
RODO.

Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 3:

wzgledem Instytucji Zarzadzajgcej moze zosta¢ wykonany w oparciu o formularz klauzuli
informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 12 do umowy;

wzgledem Instytucji Posredniczacej moze zosta¢ wykonany w oparciu o formularz klauzuli
informacyjnej stanowigcy zatgcznik nr 13 do umowy.

Zmiany w zatgczniku 12 i 13 wprowadzane przez Beneficjenta nie wymagajg aneksowania
umowy, a jedynie poinformowania Wnioskodawcy.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 33
RODO, w odniesieniu do danych osobowych udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu
Strony zobowigzujg sie do wzajemnego informowania o naruszeniu, a w razie potrzeby
deklarujg wspotprace.

W celu sprawnego przekazywania informacji zwigzanych z naruszeniami z zakresu ochrony
danych osobowych, Strony ustanawiajg nastepujgce punkty kontaktowe na adresy poczty
elektronicznej:

a) Beneficjenta: iod@processteam.pl

b) Whnioskodawcy: ..........................

Zmiany adresow poczty elektronicznej punktéw kontaktowych nie wymagajg aneksowania

Umowy, a jedynie poinformowania drugiej Strony o ich wprowadzeniu.

7.

10.

W systemie informatycznym zapewnionym przez Beneficjenta, o ile do naruszenia doszto w
ramach tego systemu, zdarzenia zgtaszane sg na service desk tego systemu, powiadamiajgc
jednoczesnie Inspektora ochrony danych Beneficjenta, jesli wyznaczono lub inng osobe
odpowiedzialng za realizacje zadan zwigzanych z ochrong danych osobowych u Beneficjenta.

Strony informujg sie niezwtocznie, na adresy poczty elektronicznej wskazane w ust. 6, o
wszelkich czynnosciach lub postepowaniach prowadzonych w szczegdlnosci przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedy panstwowe, policje lub sad w odniesieniu do
danych osobowych, udostepnianych w zwigzku z realizacjg Projektu.

O ile to konieczne, Strony wspodfpracujg ze sobg w zakresie obstugi wnioskéw z art. 15-22
RODO o realizacje praw osdb, ktérych dane dotyczg, w szczegdlnosci w odniesieniu do
danych osobowych umieszczonych w systemie informatycznym zapewnionym przez
Beneficjenta.

Strony os$wiadczajg, ze wdrozyty odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce adekwatny stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

11
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§7

Monitorowanie i kontrola

1. Wnioskodawca zobowigzuje sie w zakresie realizacji Umowy udzielenia wsparcia poddad sie
kontroli/monitoringowi przeprowadzanej przez Beneficjenta lub Instytucje Posredniczaca
/Instytucje Zarzadzajgcg FERS lub inng instytucje uprawniong do przeprowadzania kontroli na
podstawie odrebnych przepisow lub upowaznienia wyzej wymienionych instytucji oraz
zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Beneficjenta wszelkich informacji i
wyjasnien zwigzanych z korzystaniem z Ustug rozwojowych, o ktérych mowa w Umowie, w
terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ przeprowadzane przez okres 10 lat, liczac od
dnia przyznania wsparcia, dlatego niezmiernie wazne jest przechowywanie wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z udziatem w Projekcie, w tym z udziatem w Ustugach rozwojowych.

3. Ustuga rozwojowa stanowi¢ bedzie przedmiot monitoringu przeprowadzonego w ramach
Projektu przez Beneficjenta lub wyznaczony podmiot w jej miejscu Swiadczenia. Jezeli
kontrola/monitoring wykaze nieprawidtowosci lub uchybienia w realizacji Ustugi rozwojowej,
Beneficjent moze uznaé koszty tej Ustugi rozwojowej za niekwalifikowane i odstgpi¢ od ich
refundacji.

4. Wnioskodawca zobowigzuje sie:

1) podda¢ kontroli, udzieli¢ informacji w zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie oraz
udzieli¢ odpowiedzi za posrednictwem systemu informatycznego zapewnionego przez
Beneficjent lub pisemnie, na kazdy temat w zakresie zwigzanym z udziatem w Projekcie i
na kazde wezwanie Beneficjenta w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia
wezwania;

2) umozliwi¢ przeprowadzenie przez Beneficjenta lub podmiot/osobe przez niego
upowazniony/q monitoringu realizacji Ustugi rozwojowej na kazdym etapie jej wykonania
zgodnie z informacjami zawartymi w karcie ustugi dostepnej w BUR;

3) podda¢ sie kontroli, ewaluacji udzielonego wsparcia, uczestniczy¢é w badaniach
ewaluacyjnych, przeprowadzanych przez Beneficjenta lub podmiot/osobe przez niego
upowazniony/q i inne uprawnione instytucje;

4) do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z Umowga (umow, dokumentow
rozliczeniowych i innych), przez okres 10 lat liczac od dnia przyznania wsparcia. Termin

ten moze zosta¢ wydtuzony przez Beneficjenta.

5. Jezeli kontrola lub monitoring wykazg nieprawidtowosci lub uchybienia w realizacji Ustugi
rozwojowej, Beneficjent moze uznac¢ koszty tej Ustugi rozwojowej za niekwalifikowane i
odstgpi¢ od ich refundaciji.

12
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§8

Rozwigzanie Umowy udzielenia wsparcia

1. Beneficjent jest uprawniony do rozwigzania niniejszej Umowy udzielenia wsparcia bez
zachowania okresu wypowiedzenia, jezeli Wnioskodawca:

1) w ciggu 3 miesiecy od daty zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia nie skorzystat z Ustugi
rozwojowej ;

2) nie wziat udziatu w przynajmniej jednej zaakceptowanej przez Beneficjenta Ustudze
rozwojowej;

3) zaprzestat realizacji Umowy udzielenia wsparcia badz realizuje jg w sposdb sprzeczny z jej
postanowieniami lub z naruszeniem przepisdw prawa;

4) odmawia poddania sie kontroli/monitoringowi;

5) w celu uzyskania refundacji przedstawit fatszywe lub nieodpowiadajgce stanowi
faktycznemu i prawnemu lub niepetne oswiadczenia lub dokumenty lub wystawione
przez osoby dziatajgce bez stosownego upowaznienia;

6) pobratrefundacje nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

7) dokonat zakupu Ustugi rozwojowej w sposob niezgodny z Umowa udzielenia wsparcia;

8) naruszyt inne postanowienia Umowy udzielenia wsparcia skutkujgce niemozliwoscia jej
prawidtowej realizacji, w tym nie ztozyt wyjasnien/dokumentéw w terminie
wyznaczonym przez Beneficjenta;

2. Ztozyt wniosek o rezygnacje z korzystania z Ustugi .

3. W przypadku rozwigzania Umowy udzielenia wsparcia z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1,
Whioskodawcy nie przystuguje odszkodowanie.

4. W zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem przez Wnioskodawce obowigzkéw
wynikajgcych z Umowy udzielenia wsparcia w zakresie, w jakim takie niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej lub znaczacej i niemozliwej do
przewidzenia zmiany stosunkéw spotfeczno-gospodarczych, ktéra nie nastgpita na skutek
nieuprawnionego dziatania lub zaniechania Wnioskodawcy, @Whnioskodawca jest
zobowigzany/a do niezwlocznego poinformowania Beneficienta o tym fakcie,
uprawdopodobnienia wystgpienia zaistniatej sytuacji oraz wskazania jej wptywu na przebieg
realizacji Umowy.

5. Wnioskodawca nie bedzie odpowiedzialny/wobec Beneficjenta lub uznany za naruszajgcego
postanowienia Umowy udzielenia wsparcia w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym
wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z Umowy udzielenia wsparcia w zakresie, w jakim
takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem sity wyzszej lub znaczacej i
niemozliwej do przewidzenia zmiany stosunkdéw spoteczno-gospodarczych, ktdra nie nastgpita
na skutek nieuprawnionego dziatania lub zaniechania Wnioskodawcy.
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6. W przypadku rozwigzania Umowy udzielenia wsparcia, o ktérym mowa w ust. 1
Whioskodawca zobowigzuje sie do zwrotu kosztéw ustug wskazanych w § 3 ust. 1, w ktérych brat
udziat on sam lub jego Pracownicy / Pracownice wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia wyptaty refundacji kosztéw Ustug rozwojowych na
rzecz Wnioskodawcy.

§9

Postanowienia koncowe

1. Prawa i obowigzki Wnioskodawcy wynikajgce z Umowy udzielenia wsparcia nie mogg by¢
przenoszone na osoby trzecie.

2. Wszelkie zmiany Umowy udzielenia wsparcia oraz oswiadczenia woli jej Stron wymagaja, pod
rygorem niewaznosci, formy pisemnej lub elektronicznej®.

3. Doreczenia oswiadczen woli Stron Umowy udzielenia wsparcia, wnioskéw i innego rodzaju
pism dokonywane beda na adres Strony wskazany w Umowie udzielenia wsparcia lub za
posrednictwem systemu informatycznego zapewnionego przez Beneficjenta.

4. W sprawach nieuregulowanych w Umowie udzielenia wsparcia zastosowanie znajduja
postanowienia Regulaminu oraz wiasciwych przepiséw prawa krajowego i unijnego.

5. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej Umowy udzielenia wsparcia strony bedg staraty sie
rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat
rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Beneficjenta.

6. Niniejsza Umowa udzielenia wsparcia zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, jeden dla Beneficjenta, a drugi dla Wnioskodawcy (dotyczy Umowy udzielenia
wsparcia zawieranej w formie pisemnej).

7. Umowa udzielenia wsparcia zostaje zawarta z dniem podpisania przez ostatnig za Stron*

8. Integralng czes¢ Umowy stanowig Zatgczniki:

1) Wnhniosek o udzielenie wsparcia;

2) Indywidualny Plan Rozwoju;

3) Karta Ustugi Rozwojowej;

4) Formularz zgtoszeniowy Uczestnika/Uczestniczki;

5) Oswiadczenie w sprawie jednokrotnego wystepowania o wsparcie w ramach konkursu
oraz o braku powigzan z Beneficjentem i Wykonawcg;

6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

7) Oswiadczenie dotyczace otrzymanej pomocy de minimis;

9 Forma elektroniczna oznacza ztozenie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu elektronicznego oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.
Gdy brak daty zawarcia Umowy.
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8) Oswiadczenie dotyczace istnienia okolicznosci i podstaw do zakazu udostepnienia
funduszy, srodkéw finansowych lub zasobdw gospodarczych oraz udzielenia wsparcia
w zwigzku z agresjg Rosji wobec Ukrainy;

9) Whniosek o refundacje;

10) Opis obszaréw tematycznych;

11) Klauzula informacyjna ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

12) Klauzula informacyjna wzgledem Instytucji Zarzadzajacej;

13) Klauzula informacyjna wzgledem Instytucji Posredniczace;.

Beneficjent Whnioskodawca
(Pieczed i czytelny podpis osoby/os6b uprawnionej (Pieczed i czytelny podpis osoby/os6b uprawnionej
do reprezentowania Beneficjent) do reprezentowania Wnioskodawcy)
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ZALACZNIK nr 12 do Umowy

Klauzula informacyjna ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkédw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027%, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., s.1-88).

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.
Nalezy wskazac jeden lub kilka przepisdéw prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie
ograniczonym na potrzeby konkretnej klauzuli.

I. Administrator

Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:

Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja FERS, w szczegdlnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania finansowego,
weryfikacji i audytéw oraz do celdw okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

lll. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:
Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10*2 RODO)?3:
= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu

10 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r.,
s.1-88).

11 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

12 Dotyczy wytgcznie projektdw aktywizujgcych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

13 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepisow prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej

klauzuli.
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na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

= rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie
(UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z pézn. zm.)

= ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

= ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

= ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposéb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow,
beneficjentow, partnerow.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspoétpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wifasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systeméw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w
punkcie Il.

VIIl. Prawa osob, ktérych dane dotycza
Przystugujg Panristwu nastepujace prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),
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5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w
sposdb zautomatyzowany4,

6. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujgce w Polsce.

VIIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji
Dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Paristwo pytania dotyczgce przetwarzania przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego danych osobowych, prosimy kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych (I0OD)
W nastepujgcy sposob:

=  pocztg tradycyjnga (ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa),

= elektronicznie (adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl).

4 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku komputera.
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ZALACZNIK nr 13 do Umowy
Klauzula informacyjna Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODOY, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027%%, informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych:

I. Administrator
Odrebnym administratorem Panstwa danych jest:
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg przy ul. Panskiej 81/83, 00-834 Warszawa.

Il. Cel przetwarzania danych

Dane osobowe bedg przetwarzane w zwigzku z realizacja FERS, w szczegdélnosci w celu
monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzagdzania finansowego,
weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania kwalifikowalno$ci uczestnikow.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionego celu. Odmowa
ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan

lll. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarzac Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. ¢, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO)?%:

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu

e Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca 2021
r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce rozporzadzenie
(UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 21, z p6zn. zm.)

e ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegdlnosci art. 87-93,

15 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016
r., s.1-88).

16 Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027 (Dz.U. z 2022 r. poz. 1079).

17 Dotyczy wytgcznie projektow aktywizujacych osoby odbywajgce kare pozbawienia wolnosci.

18 Nalezy wskazac jeden lub kilka przepisow prawa - mozliwe jest ich przywotanie w zakresie ograniczonym na potrzeby konkretnej
klauzuli.
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e ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

IV. Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od osdb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegdlnosci od wnioskodawcow,
beneficjentow, partnerdw.

V. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspoétpracownicy administratora.
Ponadto Panstwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktorym zlecilismy wykonywanie zadan w FERS,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi witasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére wykonujg dla nas ustugi zwigzane z obstugg i rozwojem systeméw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np. dostawcom rozwigzan IT i operatorom
telekomunikacyjnym.

VI. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w
punkcie Il.

VII. Prawa osob, ktérych dane dotyczg

Przystugujg Paistwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie na
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w
sposdb zautomatyzowany?®,

6. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza
przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie ochrony danych osobowych,
obowigzujace w Polsce.

1 Do automatyzacji procesu przetwarzania danych osobowych wystarczy, ze dane te sg zapisane na dysku
komputera
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VIII. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczace przetwarzania przez Polskg Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci danych osobowych, prosimy kontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych
(IOD) w nastepujacy sposob:

e pocztg tradycyjng (ul. Paniska 81/83, 00-834 Warszawa),

e elektronicznie (adres e-mail: iod@parp.gov.pl).
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ZALACZNIK nr 14 do Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA ADMINISTRATORA DANYCH OSOBOWYCH W

RAMACH PROJEKTU ,,Profesjonalisci na rynku ustug rozwojowych”

Zgodnie z wymaganiami art. 13 lub 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych

osobowych) uprzejmie informujemy:

1) Administratorem danych osobowych zgodnie z art. 26 RODO jest:

a)

ProcessTeam Sp. z 0.0., z siedzibg w Warszawie, przy Goérczewskiej 137 (kod

pocztowy: 01-459)

2) Administrator bedzie przetwarzac Pani/Pana dane w nastepujgcych celach:

a)

b)

c)

przeprowadzenia rekrutacji w ramach prowadzonego projektu zgodnie z jego
Regulaminem (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

przeprowadzenia oceny spetniania wymagan kwalifikacyjnych na podstawie
przepiséw prawa (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢ ,RODO”, art. 9 ust. 2 lit. g
RODO);

w przypadku osob, pozytywnie zrekrutowanych do projektu, dane bedg przetwarzane
w celu udzielania wsparcia, monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji,
publikacji, Strona 7 z 9 ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw
oraz do celéw okreslania kwalifikowalnos$ci uczestnikdw na podstawie przepisow

prawa (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

przepisy prawa, o ktérych mowa w punktach b) i c):

> Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca 2021
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r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i
Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i
Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej;

> Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajgce
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, z pdzn. zm.);

> Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

> Ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego;

> Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. d) w celu zawarcia Umowy o
wsparcie w ramach Projektu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO); e) biezgcego
kontaktu zwigzanego z realizacjg projektu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO); f)
wewnetrznych celdw administracyjnych — prowadzenia statystyk, raportowania

(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Kategorie danych

W ramach projektu beda przetwarzane dane identyfikujgce (imie, nazwisko, nazwa firmy),

numer PESEL, dane adresowe oraz dane kontaktowe.

4)

Zrédto danych

Administrator bedzie gromadzit dane bezposrednio od osdb, ktérych dane dotycza
przypadku zgtoszen bezposrednio dotyczgcych oséb prowadzgcych Przedsiebiorstwa lub

zrodet ogdlnodostepnych takich jak rejestr KRS oraz CEIDG.

w

e
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5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych w zwigzku z realizacjg celéw wskazanych w

punkcie 3 moga by¢:

a) Personel Administratora;

b) podmioty, ktérym Administrator powierzyt przetwarzanie danych osobowych
(podmioty przetwarzajgce) w szczegdlnosci: Partnerzy, podmioty Swiadczgce
ustugi zwigzane z realizacjg i obstugg Projektu na podstawie zawartych umoéw;

c) podmioty, ktdrym Administrator zobowigzany sg udostepnia¢ dane na podstawie
przepiséw prawa np. uprawnione organy panstwa, organy scigania;

d) Instytucja Posredniczaca tj. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, Instytucja
Zarzadzajgca w ramach projektu tj. Minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego
jako odrebni Administratorzy, ktérzy otrzymuje dane osobowe uczestnikdw na

podstawie przepiséw prawa.

6) Pani/Pana dane osobowe nie bed3g przekazane do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowe;j.

7) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora w okresie niezbednym
do realizacji celéw wskazanych w punkcie 3 tj.: w zwigzku z procesem rekrutacji, do czasu
zakonczenia procesu rekrutacji, po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy prawa dla celdw archiwizacyjnych i rozliczenia funduszy w ramach Projektu.
W przypadku oséb zakwalifikowanych do projektu przez okres trwania projektu, a nastepnie
przez czas niezbedny do rozliczenia srodkéw finansowych w ramach prowadzonego

projektu.
8) Przystugujg Pani/Panu nastepujgce prawa:

a) prawo dostepu do tresci danych, na podstawie art. 15 RODO;

b) prawo do sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;
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c) prawo do usuniecia danych, na podstawie art. 17 RODO;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;

e) prawo do przenoszenia danych, na podstawie art. 20 RODO;

f) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na podstawie art. 21
RODO;

g) prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, jezeli
przetwarzanie odbywa sie na podstawie wydanej uprzednio zgody na przetwarzanie na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

9) Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — o ile uzna
Pan/Pani, ze przetwarzanie danych osobowych odbywa sie z naruszeniem przepiséw

RODO.

10)  Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do rozpatrzenia zgtoszenia

do udziatu w projekcie, a nastepnie do udziatu w projekcie.

Administrator zgodnie z art. 26 ust. 1 RODO wyznacza punkt kontaktowy, dla oséb, ktdrych
dane dotyczg, gdzie mozna sie zwracac z kazdg sprawg zwigzang z przetwarzaniem danych
osobowych przez Administratora. Punktem kontaktowym jest ProcessTeam Sp. z 0.0.. Kontakt
z punktem kontaktowym dla podmiotéw danych jest mozliwy pod adresem

iod@processteam.pl. Niezaleznie od powyziszego Uczestnik moze dochodzi¢ swoich praw

wynikajgcych z RODO zgodnie z art. 26 ust. 3 RODO wobec Administratora odpowiedzialnego
za czynno$¢ przetwarzania danych osobowych objetg administrowaniem, tj. wobec

ktoregokolwiek z podmiotéw wymienionych w pkt 1 niniejszej informacji.
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